
หมายเหตุ 
 ๑. ขั้นตอนการด าเนินงานการจัดท าความร่วมมือกับหน่วยงาน/สถาบันการศึกษาภายในประเทศใช้เวลา ๑ - ๓ สัปดาห์ (โดยประมาณ) 
 ๒. หากมีการลงนามแทนอธิการบดีฯ ให้หน่วยงานต้นเร่ืองจัดท าหนังสือมอบอ านาจในการลงนามแทนเป็นลายลักษณ์อักษร และจัดส่งหนังสือมอบอ านาจให้กนผ. ก่อนขั้นตอนเสนอ 
     อธิการบดีฯ เพ่ือขอความเห็นชอบ    

 ๓. งานวิเทศสัมพันธ์จะมีการเก็บข้อมูลการลงนามและกิจกรรมจากความร่วมมือที่ยังด าเนินการอยู่ (ภายในประเทศ) ทุก ๖ เดือน และ ๑๒ เดือน (แบบ DA-02) 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน (Work Flow) การจัดท าความร่วมมือกับหน่วยงาน/สถาบันการศึกษาภายในประเทศ 

  

 

 หน่วยงานในสังกัดมทร.พระนคร ส่ง MOU/MOA     

ตามแบบฟอร์มที่มหาวิทยาลัยฯ ก าหนด พร้อมแนบ

เอกสารประกอบการพิจารณา มายังงานวิเทศสัมพันธ์ 

กองนโยบายและแผน 
 

งานวิเทศสัมพันธ์บันทึกข้อมูล MOU/MOA ฉบับสมบูรณ์ลงบนฐานข้อมูลฯ และเผยแพร่ลงบนเว็บไซต์มหาวิทยาลัย  

เริ่มต้น เอกสารประกอบการจดัท า MOU/MOA 

     มีดังต่อไปนี ้

1. ร่าง MOU/MOA ตามแบบฟอรม์ของ 

    มหาวิทยาลยัฯ 

2. แบบเสนอการท าความร่วมมือทาง 

วิชาการกับหน่วยงาน/สถาบันการศึกษา

ภายในประเทศ (แบบ DA-01) 

3. เอกสารประกอบอื่น ๆ  เช่น ข้อมลูของ 

    หน่วยงาน (ถ้ามี) 

งานวิเทศสัมพันธ์

ตรวจสอบเอกสาร 

MOU/MOA 

กรณีมีข้อแก้ไข กรณีไม่มีข้อแก้ไข 

งานวิเทศสัมพันธ์เสนอ 

MOU/MOA อธิการบดีฯ 

เพ่ือขอความเห็นชอบ 

 งานนิติการ                                 

กองบริหารงานบุคคล พิจารณา    

ทางกฎหมาย ใช้เวลา ๗ วัน 

อธิการบดีฯ ให้ความเห็นชอบและลงนามใน MOU/MOA จ านวน ๒ ฉบับ เพ่ือจัดเก็บไว้ที่ กนผ. ๑  ฉบับและหน่วยงานต้นเรื่อง ๑ ฉบับ 

งานวิเทศสัมพันธ์แจ้งผลการพิจารณา 

MOU/MOA ไปยังหนว่ยงาน 

หน่วยงานพิจารณาผลการปรับแก้ 

หน่วยงานจัดท าหนังสือ 

ขอความเห็นชอบลงนาม MOU/MOA

เสนออธิการบดีฯ ผ่านกนผ. 

ปรับแก้ไข 

อธิการบดีฯ ไม่เห็นชอบ   


