
แนวปฏิบัติการเสนอจัดท า MOU หรือ MOA 

บันทึกข้อตกลงความเข้าใจ (Memorandum of Understanding : MOU) และบันทึกข้อตกลงความ

ร่วมมือ (Memorandum of Agreement : MOA) เป็นเสมือนใบเบิกทาง และแนวทางในการด าเนิน กิจกรรม

ความร่วมมือกับสถาบันคู่สัญญา พร้อมการระบุถึงสิทธิประโยชน์ต่างๆ ตามข้อตกลงระหว่าง  สถาบันหรือ       

น าไปอ้างอิงเพ่ือเพ่ิมโอกาสในการตอบรับต่อข้อเสนอกิจกรรมได้ง่ายขึ้น 

MOU 
Memorandum of Understanding 

บันทึกความเข้าใจ/บันทึกความเข้าใจความร่วมมือ 

MOA 
Memorandum of Agreement 

บันทึกข้อตกลง/บันทึกข้อตกลงความร่วมมือ 
เป็นการด าเนินการร่วมมือระหว่างหน่วยงานตั้งแต่สอง
แห่งขึ้นไป 

เป็นการด าเนินการร่วมมือระหว่างหน่วยงานตั้งแต่
สองแห่งข้ึนไป 

เพ่ือร่วมมือกัน โดยเต็มใจที่จะปฏิบัติตามเงื่อนไข ที่ระบุ 
มีการวางแผน และท ากิจกรรรมร่วมกัน ในภาพกว้าง 
โดยไม่ถือว่าเป็นสัญญาผูกมัดใด ๆ 
 

เพ่ือร่วมมือกัน โดยเต็มใจที่จะปฏิบัติตามเงื่อนไข   
ที่ระบุ ถือว่าเป็นสัญญาตามกฎหมายแพ่งและ 
พาณิชย์ หากฝ่ายใดฝ่ายหนึ่งผิดสัญญาอีกฝ่ายหนึ่ง
ก็สามารถฟ้องร้องด าเนินคดีตามกฎหมายได้ 

นิยมใช้ส าหรับความร่วมมือที่มีขอบเขตจ ากัด ไม่เป็น
ถาวร ไม่มีความยุ่งยากและมีความเป็นทางการน้อยกว่า  
MOA 

เป็นความร่วมมือที่มีลักษณะเข้มข้นเคร่งครัด และ
มีลักษณะเป็นทางการมากกกว่า MOU มีการระบุ
กิจกรรมที่จะเกิดขึ้นอย่างต่อเนื่องและ สม่ าเสมอ
ตามที่ตกลงไว้ การด าเนินงานที่มีผลกระทบและ
ผูกพันเรื่องงบประมาณ ของหน่วยงานที่ตกลงท า
ความร่วมมือ 

บันทึกความเข้าใจ อายุความร่วมมือไม่ควรเกิน ๕ ปี 
เพ่ือทบทวนผลลัพธ์และกิจกรรมความร่วมมืออย่างเป็น
รูปธรรม 

บันทึกข้อตกลงอายุของความร่วมมือฉบับแรก       
มีก าหนดไม่เกิน ๓ ปี กรณีต่ออายุความร่วมมือ     
มีก าหนดไม่เกิน ๕ ปี ทั้งนี้ เนื่องด้วยเป็นพันธะ
สัญญาที่มีผลทางกฎหมายจึงขอให้มีการทบทวน
เป็นครั้ง ๆ ไป 

 


