
หมายเหตุ 

 ๑. ขั้นตอนการดำเนินงานการจัดทำความร่วมมือกับหน่วยงานต่างประเทศใช้เวลา ๑ - ๓ สัปดาห์ (โดยประมาณ) 

 ๒. MOU/MOA เพ่ือเสนออธิการบดีฯ ให้ความเห็นชอบและลงนามจะต้องได้รับการลงนามจากคณบดีหรือหรือผู้แทนหน่วยงานที่มีอำนาจเทียบเท่าในฐานะพยาน (ถ้ามี) เรียบร้อยแล้ว 

 ๓. งานวิเทศสัมพันธ์จะมีการเก็บข้อมูลการทำกิจกรรมจากความร่วมมือและจำนวนความร่วมมือกับหน่วยงานต่างประเทศที่ยังคงดำเนินการทุก ๖ เดือน และ ๑๒ เดือน (แบบ IA-02) 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน (Work Flow) การจัดทำความร่วมมือกับหน่วยงาน/สถาบันการศึกษาต่างประเทศ 

  

 

 
หน่วยงานอ่ืนในสังกัดมทร.พระนคร ส่ง MOU/MOA 

ตามแบบฟอร์มที่มหาวิทยาลัยฯ กำหนด พร้อมแนบ

เอกสารประกอบการจัดทำ มายังงานวิเทศสัมพันธ์ 
*ปจัจุบันไม่มแีบบฟอร์มของ MOA ซ่ึงต้องพิจารณาตามวตัถุประสงค์เป็นรายกรณ ี

งานวิเทศสัมพันธ์บันทึกข้อมูล MOU/MOA ฉบับสมบูรณ์ลงบนฐานข้อมูลฯ และเผยแพร่ลงบนเว็บไซต์มหาวิทยาลัย  

เริ่มต้น เอกสารประกอบการจดัทำ MOU/MOA 

     มีดังต่อไปนี ้

1. ร่าง MOU/MOA ตามแบบฟอรม์ของ 

    มหาวิทยาลยัฯ 

2. แบบเสนอการทำความร่วมมือทาง     

   วิชาการกับหน่วยงานหรือสถาบัน 

    การศึกษาต่างประเทศ (แบบ IA-01) 

3. เอกสารประกอบอื่น ๆ  เช่น ข้อมลูของ 

    หน่วยงาน (ถ้ามี) 

งานวิเทศสัมพันธ์

ตรวจสอบเอกสาร 

MOU/MOA 

กรณีมีข้อแก้ไข กรณีไม่มีข้อแก้ไข 

งานวิเทศสัมพันธ์เสนอ 

MOU/MOA อธิการบดีฯ 

เพ่ือขอความเห็นชอบ 

งานวิเทศสัมพันธ์แปลเอกสาร 

MOU/MOA เป็นภาษาไทย เพื่อเสนอ

งานนิติการ กองบรหิารงานบุคคล 

พิจารณาเนื้อหาทางกฎหมาย 

อธิการบดีฯ ให้ความเห็นชอบและลงนามใน MOU/MOA 

งานวิเทศสัมพันธ์แจ้งผลการพิจารณา 

MOU/MOA ไปยังหนว่ยงาน 

หน่วยงานพิจารณาผลการปรับแก้ 

หน่วยงานจัดทำหนังสือ 

ขอความเห็นชอบลงนาม MOU/MOA

เสนออธิการบดีฯ ผ่านกนผ. 

ปรับแก้ไข 

อธิการบดีฯ ไม่เห็นชอบ 


