
ขัน้ตอนการด าเนินการเสนอแบบขอสอนชดเชย 

คณะเทคโนโลยคีหกรรมศาสตร ์(ภายในคณะ)  

เร่ิม 

แบบขอสอนชดเชย 

พรอ้มแนบเอกสารประกอบ (หนงัสอือนมุตัใิหเ้ดนิทางไปราชการ) 

เสนอขออนมุตัทิ าการสอนชดเชย 

ผา่นหัวหนา้สาขาวิชา (สงักดัอาจารยผ์ูส้อน) ตรวจสอบ 

เสนอรองคณบดฝ่ีายวิชาการและวิจยั 

และน าเสนอคณบด ี

ผูร้ับผดิชอบ 

งานสารบรรณ 

อาจารยผ์ูส้อน 

หัวหนา้สาขาวิชา 

สนง.ฝวจ. 

สง่แบบขอสอนชดเชยเพือ่ตรวจสอบ 

ผา่นหัวหนา้สาขาวิชา (สงักดันกัศึกษา) 

 

เสนอรองคณบดฝ่ีายวิชาการและวิจยัพิจารณา 

และน าเสนอคณบด ี

 

คณบดลีงนาม 

 

คณบดลีงนามอนมุตั ิ

อนมุตั ิอาจารยผ์ูส้อนด าเนนิการ 

หน.สาขาวิชา 

งานสารบรรณ 

อาจารยผ์ูส้อน 
รวบรวม เพื่อด าเนนิการจดัท าใบเบิกค่าสอน 

สง่งานการเงนิเพื่อตรวจสอบทกุสิน้เดอืน 

 

จบ 

สนง.ฝวจ 

ด า เ นิ น ก า ร ใ ห้

เรียบรอ้ยก่อนท าการ

สอนชด เชย  อย่ าง

นอ้ย 3 วนัท าการ 

ด าเนนิการเมือ่ท าการ

สอนชดเชยแลว้ 


